ZARZADZENIE nr 0050.230.2021
Burmistrza Miasta i Gminy Morawica
z dnia 15 grudnia 2021 .

w sprawie regulaminu zgtoszen naruszen prawa

Na podstawie art. 8 Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 pazdziernika
2019 r. w sprawie ochrony osdéb zgtaszajgcych naruszenia prawa Unii Dz.U.UE.L.2019.305.17 z dnia
2019.11.26 oraz art. 33 ust. 3 i 5 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z
2020 r. poz. 713 z pdzn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:
§1.
Wprowadza sie ,Regulamin zgloszed naruszen prawa” stanowigcy zatgcznik nr 1 do
zarzadzenia.
§2.
1. Wyznacza sie Burmistrza Miasta i Gminy w Morawicy jako podmiot upowazniony do
przyjmowania zgtoszen, zwany dalej ,, podmiotem odpowiedzialnym”.
2. Podczas nieobecnosci Burmistrza Miasta i Gminy w Morawicy jego funkcje petni Zastepca
Burmistrza Miasta i Gminy w Morawicy.

§ 3.

1. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy w Morawicy do zapoznania
sie z tredcig zarzadzenia poprzez ztozenie oswiadczenia, stanowigcego zatacznik nr 2 do
zarzadzenia i do przestrzegania jego postanowien.

2. Oswiadczenie o przyjeciu do wiadomosci i przestrzegania postanowien zawartych w
,Regulaminie zgtoszen naruszen prawa”, dostarcza sie do kadr.

3. Zobowigzuje sie Kierownikdw poszczegdlnych referatéow do egzekwowania sktadania
oswiadczen przez podlegtych pracownikow Urzedu Miasta i Gminy w Morawicy.

§5.
Zarzadzenie wchodzi w zycie 17 grudnia 2021.



Zatgcznik Nr 1 do zarzgdzenia
Burmistrza Miasta i Gminy Morawica
nr 0050.230.2021 z dnia 15 grudnia 2021 r.

Regulamin zgtoszen naruszen prawa

§1.

1. llekroé¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)
3)
4)

Dyrektywie - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektywe Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2019/1937 z dn. 23.10.2019 r. w sprawie ochrony osdb zgtaszajgcych naruszenia prawa Unii
wprowadza obowigzek opracowania procedur wdrozenia funkcjonalnych kanatéw
sygnalizowania o nieprawidtowosciach oraz ochrony Sygnalistéw Dz.U.UE.L.2019.305.17 z dnia
2019.11.26,

Burmistrzu — nalezy przez to rozumieé Burmistrza Miasta i Gminy Morawica,

Jednostce — oznacza to Urzad Miasta i Gminy w Morawicy,

podmiocie upowaznionym - jest to osoba wskazana przez Burmistrza Miasta i Gminy
Morawica,

procedurze — oznacza to regulacje postepowania w razie ujawnienia nieprawidtowosci w
jednostce oraz ochrony Sygnalistéw, zawarte w regulaminu,

kanale zgtoszeniowym — jest to przyjety w jednostce ogdt srodkéw organizacyjnych,
technicznych, prawnych i osobowych, regulowanych procedurg i obowigzujagcym prawem, a
stuzacy zgtaszaniu nieprawidtowosci w jednostce oraz zarzadzaniu zgtoszeniami, zgodnie z
regulaminem.

2. Do celdw regulaminu stosuje sie pozostate definicje zawarte w art. 5 dyrektywy.

§2.

1. Regulamin stosuje sie w zakresie wskazanym w art. 2 dyrektywy.

2. Regulamin stosuje sie do oséb dokonujgcych zgtoszenia wskazanych w art. 4 dyrektywy.

3. Osoby dokonujace zgtoszenia kwalifikujg sie do objecia ochrong na mocy dyrektywy, o ile spetniajg

warunki okreslone w dyrektywie.

4. Osobami kwalifikujgcymi sie do objecia ochrong na mocy dyrektywy mogg by¢ osoby fizyczne, ktére

zgtaszaja lub ujawniajg publicznie informacje o naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym z

praca, co stosuje sie w szczegélnosci do:

1) pracownika, takze w przypadku, gdy stosunek pracy juz ustat,

2) osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie, ktdra uzyskata informacje o naruszeniu prawa w procesie

rekrutacji lub negocjacji poprzedzajgcych zawarcie umowy,

3) osoby sSwiadczacej prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy

cywilnoprawnej,
4) przedsiebiorcy,
5) akcjonariusza lub wspdlnika,

6) cztonka organu osoby prawnej,

7) osoby sSwiadczacej prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub

dostawcy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej,

8) stazysty,

9) wolontariusza.



§ 3.
1. Celem regulaminu jest:
1) okreslenie procedury zgtaszania naruszen prawa i podejmowania dziatai nastepczych.
2) wskazanie zadar podmiotu upowaznionego.
2. Procedury dokonywania zgtoszen informacji na temat naruszen obejmuja:
a) kanaty przyjmowania zgtoszen zaprojektowane, ustanowione i obstugiwane w bezpieczny
sposob zapewniajacy ochrone poufnosci tozsamosci Sygnalisty i osoby trzeciej wymienionej w
zgtoszeniu oraz uniemozliwiajgcy uzyskanie do nich dostepu nieupowaznionym osobom;
b) potwierdzenie Sygnaliscie przyjecia zgtoszenia w terminie 7 dni od jego otrzymania;
c) wyznaczenie bezstronnego podmiotu upowaznionego;
d) podejmowanie dziatan nastepczych z zachowaniem nalezytej starannosci;
e) termin na przekazanie informacji zwrotnych, nieprzekraczajgcy 3 miesiecy od potwierdzenia
otrzymania zgtoszenia lub, w przypadku niewystania potwierdzenia do osoby dokonujacej
zgtoszenia, 3 miesiecy od uptywu 7 dni od dokonania zgtoszenia;
f) zrozumiate i jednoznaczne informacje na temat trybu dokonywania zgtoszen zewnetrznych do
organdéw publicznych oraz, w stosownych przypadkach, do instytucji, organéw lub jednostek
organizacyjnych Unii Europejskiej.
3. Tekst regulaminu udostepnia sie na stronie internetowej Miasta i Gminy Morawica oraz w siedzibie
Urzedu Miasta i Gminy w Morawicy w Biurze Obstugi Klienta.
4. Przed dokonaniem zgtoszenia, Sygnalista powinien zapoznac sie z regulaminem i opisang w nim
procedurg zgtoszenia.
5. Sygnalista powinien dokona¢ zgtoszenia niezwtocznie po powzieciu przekonania o zaistnieniu w
jednostce nieprawidtowosci i o prawdziwosci zgtaszanego naruszenia.
6. Regulamin umozliwia dokonanie zgtoszenia poufnego lub jawnego. Dane Sygnalisty zachowujg
charakter poufny dla osoby zajmujgcej sie dziataniami nastepczymi, z wyjgtkiem sytuacji, gdy Sygnalista
sam zdecyduje o ujawnieniu swojej tozsamosci lub zaistnieje koniecznos¢ wypetnienia obowigzku
prawnego.
7. Dokonanie zgtoszenia ma charakter:
a) poufny—kiedy dane Sygnalisty, w szczegdlnosci jego dane osobowe, podlegajg ochronie przed
dostepem os6b nieupowaznionych,
b) jawny — gdy Sygnalista sam zdecyduje o ujawnieniu swojej tozsamosci.
8. Wybodr charakteru dokonania zgtoszenia o naruszeniu nalezy do Sygnalisty.
9. Podmiotem upowaznionym jest osoba wyznaczona do tego celu przez Burmistrza.
§4.
1. Informacje na temat naruszen moga by¢ zgtaszane za posrednictwem wewnetrznych i zewnetrznych
kanatow i procedur oraz jako ujawnienie publiczne.
2. Informacje na temat naruszen zgtaszane sg za posrednictwem wewnetrznych kanatéw i procedur
dokonywania zgtoszen przewidzianych w regulaminie.
3. Informacje na temat naruszen zgtaszane sg za posrednictwem zewnetrznych kanatéw i procedur
dokonywania zgtoszen na zasadach przewidzianych w rozdziale Il dyrektywy oraz jako ujawnienie
publiczne na zasadach przewidzianych w rozdziale IV dyrektywy.
4. Zaleca sie dokonywanie zgtoszen za posrednictwem wewnetrznych kanatéw dokonywania zgtoszen
przed dokonaniem takiego zgtoszenia za posrednictwem zewnetrznych kanatéw dokonywania zgtoszen



w kazdym przypadku, gdy naruszeniu mozna skutecznie zaradzi¢ wewnatrz organizacji, a Sygnalista
uwaza, ze nie zachodzi ryzyko dziatan odwetowych.
5. Odpowiednie informacje dotyczgce korzystania z wewnetrznych kanatéw dokonywania zgtoszen
dostepne sg na stronie internetowej Miasta i Gminy Morawica oraz w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy
w Morawicy w Biurze Obstugi Klienta.
6. Wybodr kanatu dokonania zgtoszenia o naruszeniu nalezy do Sygnalisty.
7. Zgtoszen z wykorzystaniem kazdego z kanatdw dokonuje sie podajgc zakres informacji wskazany we
wzorze okreslonym w zatgczniku 1 do regulaminu.
8. Kazde zgtoszenie, zaréwno z wykorzystaniem wzoru okreslonego w zatgczniku 1 do regulaminu, jak
i bez, musi zawierac oswiadczenie okreslone w zatgczniku 2 do regulaminu.
9. Kanaty wewnetrzne dokonywania zgtoszen sg obstugiwane wewnetrznie przez podmiot wskazany
przez Burmistrza.

§ 5.
1. Dokonywanie zgtoszen odbywac sie moze w formie ustnej lub pisemnej.
2. Zgtoszenie ustne moze by¢ dokonane w drodze bezposredniego spotkania z podmiotem
odpowiedzialnym zorganizowanego na wniosek osoby dokonujgcej zgtoszenia po wyrazeniu zgody na
tres¢ oswiadczenia okreslonego w zataczniku 2 do regulaminu w formie podpisania wersji papierowej.
Spotkanie powinno by¢ poprzedzone uzgodnieniem terminu telefonicznie pod numerem 41 3114691.
3. Zgtoszenie pisemne moze by¢ dokonane:
a) w formie papierowej sporzadzonej samodzielnie z zachowaniem § 4. ust. 7 i 8 regulaminu lub
b) w formie papierowej z wykorzystaniem formularza dostepnego na stronie internetowej Miasta i
Gminy Morawica z zachowaniem § 4. ust. 8 regulaminu
4. Zgtoszenie pisemne dokonane w formie papierowej moze by¢ dostarczone:
a) na adres: Urzad Miasta i Gminy w Morawicy, ul. Spacerowa 7 26-026 Morawica, z dopiskiem
,SYGNALISTA.ZGLOSZENIE”
b) pocztg elektroniczng na adres: sygnalista.zgloszenie@morawica.pl.
5. Wybdr formy dokonania zgtoszenia o naruszeniu nalezy do Sygnalisty.
6. Kazde zgtoszenie niezaleznie od charakteru i formy poddawane jest niezwtocznie dziataniom
nastepczym.
7. Sygnaliscie przekazuje sie potwierdzenie przyjecia zgtoszenia z zachowaniem poufnosci wraz ze
wskazaniem czy zostato uznane za przydatne czy nie i z uzasadnieniem nieprzydatnosci.
8. Dziatania podejmowane przez podmiot upowazniony prowadzone sg zgodnie z dyrektywa, s3
kazdorazowo dostosowane do specyfiki zgtoszenia.
10. Kazdy pracownik wspodtpracuje z podmiotem odpowiedzialnym i podmiotem upowaznionym przy
podejmowaniu dziatan nastepczych i udziela wszelkich wyjasnien, udostepnia wszelkie dokumenty i
przygotowuje konieczne raporty, zestawienia itp..
11. Prowadzi sie dokumentacje zgtoszen i dokumentacje roboczg kazdego zgtoszenia, ktéra obejmuje
dokumenty powstate adekwatnie do charakteru i formy zgtoszenia.
12. Dokumentacja zgtoszen zawiera: numer zgtoszenia, oznaczenie osoby zgtaszajgcej i osoby, ktérej
zgtoszenie dotyczy, krotki opis zgtoszenia z podaniem dziedziny wskazanej w art. 2 dyrektywy, daty
przyjecia zgtoszenia i zakorczenia dziatan nastepczych oraz wynik dziatan nastepczych.
13. Dokumentacja robocza kazdego zgtoszenia obejmuje dokumenty powstate adekwatnie do
charakteru i formy zgtoszenia, w szczegdlnosci: kopie dokumentdéw, nagrania, transkrypcje, notatki,



protokoty, zdjecia, dowody badania niezbedne do uzasadnienia podejmowanych czynnosci i wnioskéw,
dowody zrédtowe. Dokumentacja moze zawierac¢ kopie dowodow, ktore postuzyty wyjasnieniu, lub ich
identyfikacje, pozwalajaca na dotarcie do nich.
14. Dokonuje sie biezacej rejestracji danych pozwalajgcych ustalic:
a) liczbe zgtoszen przyjetych w podziale na dziedziny wskazane w art. 2 dyrektywy i zakres
rzeczowy;
b) liczbe postepowan wyjasniajacych i postepowan wszczetych w wyniku takich zgtoszen oraz
informacje na temat ich wyniku; oraz
c) szacunkowg szkode majgtkowa, jezeli zostata stwierdzona, oraz kwoty odzyskane w wyniku
postepowan wyjasniajacych i postepowan dotyczacych naruszed bedgcych przedmiotem
zgtoszenia.
§ 6.
1. Do obowigzkéw podmiotu odpowiedzialnego nalezy wykonywanie postanowiern dyrektywy, a w
szczegblnosci:
a) przyjmowanie zgtoszen,
b) utrzymywanie kontaktu z Sygnalistg,
c) informowanie Sygnalisty o wyniku zakoriczonych dziatan nastepczych,
d) petnienie roli administratora danych zawartych w rejestrze, o ktérym mowa w art. art. 18
dyrektywy,
e) zgtaszanie do organdéw panstwa naruszen obowigzujgcego prawa, jesli w wyniku dziatan
nastepczych uzna to za konieczne.
2. Do obowigzkéw podmiotu upowaznionego nalezy wykonywanie postanowien dyrektywy, a w
szczegblnosci:
a) podejmowanie dziatan nastepczych w zwigzku z otrzymanymi zgtoszeniami,
b) sporzadzanie dokumentacji okreslonej regulaminem jako dokumentacja zgtoszen i
dokumentacja robocza,
c) prowadzenie biezgcej rejestracji danych zgtoszen zgodnie z art. 18 dyrektywy.
§7.
1. W sprawach ochrony Sygnalistéw i ich praw stosuje sie przepisy dyrektywy.
2. Dokonuje sie biezgcej analizy przestanek wprowadzenia zmian w regulaminu co najmniej w zakresie
dokonywania zgtoszen, wynikajgcych ze zmian dyrektywy oraz zmian zachodzgcych w jednostce
skutkujgcych mozliwoscig usprawnienia procedur.

3. Zmiany w Regulaminie przedktada podmiot odpowiedzialny.

§ 8.
1. W sprawach nieuregulowanych w regulaminie stosuje sie przepisy dyrektywy.
2. Regulamin wchodzi w zycie 17.12.2021 r.



