
 

 

  

 

  

 

    

 

           Morawica, 2021-10-13 

                                                            

                         

Znak: KSP.042.5.2021 

 

Zapytanie ofertowe 

 

 Miasto i Gmina w Morawicy zaprasza do złożenia pisemnej oferty na wykonanie usług 

sprzątania pomieszczeń w budynkach świetlic środowiskowych działających w ramach 

projektu „Świetlice środowiskowe w Gminie Morawica”. 

Realizacja inwestycji współfinansowana jest ze środków Unii Europejskiej w ramach 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-

2020. 

 

I. Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest Świadczenie usług sprzątania pomieszczeń w Świetlicy 

środowiskowej w  Morawicy z 10 filiami na terenie Gminy Morawica w okresie od 

18.10.2021 r. do 28.02.2023 r. 

2. Usługa realizowana będzie w następujących lokalizacjach: 

Świetlica środowiskowej w Morawicy 

Morawica, ul. Kieleckiej 9, 26-026 Morawica (budynek GOPS/budynek wielofunkcyjny 

w centrum Morawicy) 

Filie: 

1. Świetlica środowiskowa w  Bieleckich Młynach 

Bieleckie Młyny, ul. Akacjowa 1, 26-026 Morawica (budynek świetlicy wiejskiej) 

2. Świetlica środowiskowa w Brzezinach 

Brzeziny, pl. Ks. Augusta Żołątkowskiego 1, 26-026 Morawica (budynek świetlicy 

wiejskiej „Przy fontannie”) 

3. Świetlica środowiskowa w Chałupkach 

Chałupki, ul. Ceramiczna 20, 26-026 Morawica  (budynek OSP) 

4. Świetlica środowiskowa w Chmielowicach 

Chmielowice ul. Szkolna 29, 26-026 Morawica (budynek szkoły) 

5. Świetlica środowiskowa w Dębskiej Woli 

ul. Dębska Wola 146, 26-026 Morawica (budynek szkoły) 

6. Świetlica środowiskowa w Drochowie Górnym 

Drochów Górny 15 c, 26-026 Morawica (świetlica „Smykolandia)” 

7. Świetlica środowiskowa w Lisowie 

Lisów ul. Szkolna 8, 26-026 Morawica (budynek szkoły) 

8. Świetlica środowiskowa w Nidzie 

Nida 38, 26-026 Morawica (budynek szkoły) 

9. Świetlica środowiskowa w Radomicach 

Radomice ul. Główna 2, 26-026 Morawica (budynek szkoły) 

10. Świetlica środowiskowa w Woli Morawickiej 

Wola Morawicka ul. Podemłynie 1, 26-026 Morawica   

 

2. Usługa sprzątania będzie wykonywana w okresie od 18 października 2021 r. do 28 lutego 

2023 r. 



 

 

  

 

  

 

    

 

3. Pomieszczenia które należy posprzątać w ramach usługi sprzątania to: 

• Świetlica środowiskowa w  Bieleckich Młynach - 1 sala, korytarz, toaleta 

• Świetlica środowiskowa w Brzezinach - 1 sala, korytarz, klatka schodowa, toaleta 

• Świetlica środowiskowa w Chałupkach - 1 sala, korytarz, klatka schodowa, toaleta 

• Świetlica środowiskowa w Chmielowicach - 1 sala, korytarz, klatka schodowa, toaleta 

• Świetlica środowiskowa w Dębskiej Woli - 1 sala, korytarz, toaleta 

• Świetlica środowiskowa w Drochowie Górnym - 1 sala, korytarz, toaleta 

• Świetlica środowiskowa w Lisowie - 1 sala, korytarz, toaleta 

• Świetlica środowiskowa w Nidzie - 1 sala, korytarz, toaleta 

• Świetlica środowiskowa w Radomicach - 1 sala, korytarz, toaleta 

• Świetlica środowiskowa w Woli Morawickiej - 1 sala, korytarz, toaleta 

 

4. Zakres usługi obejmuje: 

1) Sprzątanie sali przeznaczonej na zajęcia świetlicowe, w tym odkurzanie lub 

zamiatanie podłóg, mycie podłóg, ścieranie kurzy z mebli, parapetów oraz innych 

elementów wyposażenia - każdorazowo 

2) Sprzątanie łazienki z której korzystają uczestnicy zajęć – mycie i dezynfekcja 

elementów wyposażenia łazienki kompakt WC, umywalka, baterie, szafka 

umywalkowa, lustro itp., mycie podłóg; 

3) Uzupełnianie środków higienicznych powierzonych przez zamawiającego w łazience z 

której korzystają uczestnicy zajęć – ręczników papierowych, papieru toaletowego, 

dozownika z mydłem, płynu do dezynfekcji, zawieszek toaletowych - każdorazowo; 

4) Utrzymanie czystości w korytarzach oraz na klatkach schodowych prowadzących 

od drzwi wejściowych (do budynku) do sali przeznaczonej na działania świetlicy 

środowiskowej (najkrótsza możliwa droga) – odkurzanie lub zamiatanie podłóg, 

mycie podłóg - każdorazowo; 

5) Opróżnianie koszy na śmieci, wymiana worków na nowe, wynoszenie nieczystości do 

wyznaczonego miejsca (śmietnik) w sali świetlicowej oraz łazience dla uczestników 

zajęć – każdorazowo; 

6) Mycie koszy na śmieci w sali świetlicowej oraz łazience dla uczestników zajęć – min. 

raz na 3 miesiące lub gdy zajdzie taka potrzeba; 

7) Mycie drzwi do sali świetlicowej oraz w łazience dla uczestników zajęć 

świetlicowych – raz na 3 miesiące; 

8) Mycie grzejników w sali świetlicowej oraz w łazience dla uczestników zajęć 

świetlicowych – raz na pół roku; 

9) Dezynfekcja powierzchni dotykowych takich jak klamki, barierki w sali świetlicowej, 

łazience dla uczestników zajęć oraz na klatkach schodowych i korytarzach 

prowadzących do sali świetlicowej (najkrótsza możliwa droga) – każdorazowo; 

10) Mycie glazury w łazience dla uczestników zajęć świetlicowych – raz na 2 miesiące; 

11) Mycie okien w sali świetlicowej oraz łazience przeznaczonej dla uczestników 

świetlicy– wewnątrz i na zewnątrz wraz z przetarciem parapetów – raz na 4 miesiące; 

12) Zamykanie drzwi i okien w pomieszczeniach przeznaczonych dla uczestników zajęć 

świetlicowych – każdorazowo; 

13) Inne czynności zlecone przez Zamawiającego, a nie wymienione powyżej, związane z 

utrzymaniem czystości w pomieszczeniach przeznaczonych na działanie świetlic 

środowiskowych. 



 

 

  

 

  

 

    

 

14) Odkurzaniu wykładzin znajdujących się w salach świetlicowych w Brzezinach i 

Chmielowicach– raz w tygodniu; 

15) Mycie wykładzin znajdujących się w salach świetlicowych w Brzezinach i 

Chmielowicach – raz na pół roku. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do stałego współdziałania z przedstawicielem Zamawiającego 

koordynującego całość prac – przedmiot realizacji umowy. 

6. Wykonawca zobowiązuje się realizować przedmiot zamówienia z należytą starannością                

z uwzględnieniem profesjonalnego charakteru świadczonych przez siebie usług. 

7. Szczegółowy termin świadczenia usług sprzątania zostanie ustalony z Zamawiającym w 

harmonogramach opracowywanych na okresy miesięczne (od poniedziałku do piątku) 

świadczenia usług. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu harmonogramy na adres e-mail 

p.luszcz@morawica.pl na min. 3 dni przed rozpoczęciem świadczenia usługi w kolejnym 

miesiącu. 

8. Usługi będą wykonywane z wykorzystaniem udostępnionego przez Zamawiającego sprzętu: 

odkurzaczy, urządzeń zamiatających, myjących, których powierzenie nastąpi na podstawie 

protokołu wydania sprzętu. 

9. Wykonawca ponosi odpowiedzialność materialną za powierzony sprzęt i jest zobowiązany 

do jego zwrotu po wykonaniu umowy w stanie niepogorszonym, uwzględniającym 

normalne zużycie. W przypadku wystąpienia uszkodzeń sprzętu Wykonawca ponosi 

odpowiedzialność odszkodowawczą. 

10. Wykonawca świadczy usługi korzystając ze środków czystości powierzonych przez 

Zamawiającego. 

11. Wydanie środków czystości nastąpi jednorazowo na podstawie protokołu. 

12. W oparciu o środki czystości które zostały wydane na podstawie protokołu z obowiązkiem 

rozliczenia ich zużycia, Wykonawca ma prowadzić ewidencję zużytych środków czystości. 

13. Wykonawca bierze na siebie pełną odpowiedzialność za prawidłowe wykonywanie 

przedmiotu zamówienia oraz zapewnienie warunków pracy personelowi zgodnie z 

przepisami BHP i p. poż. obowiązującymi w tym zakresie. 

14. Wykonawca odpowiedzialny jest za bezpieczeństwo pozostawionego mienia przez 

Zamawiającego w czasie wykonywania usługi. 

15. Wykonawca zobowiązany jest do natychmiastowego powiadamiania Zamawiającego                    

o zauważonych usterkach lub braku sprzętu/ wyposażenia w poszczególnych 

pomieszczeniach świetlic środowiskowych. 

16. Wykonawca jest odpowiedzialny za uszkodzenie wyposażenia sprzątanych pomieszczeń 

jeśli wystąpiło ono na skutek niestarannego świadczenia usług. 

 

II. Termin wykonania zamówienia: 

1. Rozpoczęcie realizacji zamówienia: od dnia 18.10.2021r. 

2. Zakończenie realizacji zamówienia: - do dnia 28.02.2023 r. 

 

III.  Opis sposobu przygotowania oferty: 

1. Wymagania odnośnie oferty oraz opis sposobu obliczania ceny: 

• Każdy Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. 

• Zamawiający nie przewiduje składania ofert częściowych. 

• Składając ofertę, Wykonawca musi przedłożyć wypełniony formularz ofertowy wg wzoru 

stanowiącego Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, 

mailto:p.luszcz@morawica.pl


 

 

  

 

  

 

    

 

• Cena brutto winna uwzględniać podatek VAT według stawki obowiązującej na dzień 

składania ofert. 

• Nie dopuszcza się cen wariantowych. 

• Proponowana cena winna obejmować wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca przy 

realizacji zamówienia. 

• Cena będzie niezmienna przez cały okres realizacji zamówienia. 

 

IV. Sposób i termin zapłaty: 

• Płatność 7 dni od daty wpływu faktury do Urzędu Miasta i Gminy w Morawicy, 

przelewem na konto Wykonawcy. 

 

V.  Kryterium oceny oferty: 

Przy wyborze Wykonawcy niniejszego zamówienia, Zamawiający kierował się będzie 

kryterium ceny za jaką wykonane zostanie zamówienie : cena = 100% 

 

 Sposób oceny ofert 

Ilość punktów zostanie wyliczona wg poniższego wzoru: 

 

            Cmin 

C =  ------------  x 10 pkt x 100%                                 100% = 10 pkt 

            C Bad 

 

Gdzie: C – ilość punktów oferty badanej 

Cmin – cena minimalna spośród wszystkich ważnych ofert 

Cbad – cena oferty badanej 

 

VI. Termin i miejsce złożenia oferty: 

1. Ofertę należy składać w terminie do dnia  18.10.2021 r. do godz. 10.00 

• Ofertę należy: 

- składać osobiście w  Urzędzie Miasta i Gminy w Morawicy, na Biurze Obsługi Klienta,  

ul. Spacerowa 7, 26-026 Morawica,  lub 

- przesłać pocztą/kurierem na adres: Urząd Miasta i Gminy w Morawicy, ul. Spacerowa 7, 

26-026 Morawica, 

- przesłać e-mailem na adres: p.luszcz@morawica.pl 

• o zachowaniu powyższego terminu decyduje data wpływu do siedziby Zamawiającego. 

• Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

 

VIII. Zmiana postanowień zawartej umowy: 

Warunki zmiany umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego zostały określone we wzorze umowy, stanowiącym załącznik nr 2 

do zapytania ofertowego. 

 

IX. Pozostałe informacje: 

mailto:p.luszcz@morawica.pl


 

 

  

 

  

 

    

 

1) Z Wykonawcą, którego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza Zamawiający 

zawrze umowę według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do zapytania ofertowego, 

2) Zamawiający zastrzega sobie prawo do pozostawienia zapytania bez rozstrzygnięcia. 

3) Osoby do kontaktu: Patrycja Nowak (41) 311-46-91 wew. 207 oraz 

Monika Malicka (41) 311-46-91 wew. 205, 

4) Załączniki do niniejszej oferty: 

• Załącznik nr 1 – Oferta 

• Załącznik nr 2 – Wzór umowy 
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