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UZUPEŁNIENIE AKT STANU CYWILNEGO 

 
 

Podstawa prawna:  Ustawa  z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2014 r., 
poz. 1741 ze zm.),  

 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. 
poz. 783) 

Wymagane dokumenty: 1. Wniosek o uzupełnienie treści aktu stanu cywilnego. 
2. Załączniki – wskazanie dokumentu stanowiącego podstawę do uzupełnienia aktu: 

 akt urodzenia uzupełnia się na podstawie aktu małżeństwa rodziców lub jeżeli dziecko nie 
pochodzi z małżeństwa aktów urodzenia rodziców, 

 akt małżeństwa uzupełnia się na podstawie aktów urodzenia osób zawierających 
małżeństwo, 

 akt zgonu uzupełnia się na podstawie aktu urodzenia lub małżeństwa zmarłego. 
3. Do wglądu:  

 dokument stwierdzający tożsamość. 
 

Opłaty: Opłata skarbowa  dołączona do wniosku: 

 za odpis zupełny wydany po uzupełnieniu aktu: 39,00zł 
 
 

Miejsce załatwienia 
sprawy: 

Urząd Stanu Cywilnego (USC): 
 

 budynek UG - parter, pok. nr 9  

 tel. 041/3114-691, 3114-692, 3114-693, 3114-031 wew. 123, 124 

 e-mail: e.chlad@morawica.pl 

 godziny urzędowania: poniedziałek 7:30 – 17:00. wtorek -piątek  7:30-15:30 
 

Termin składania 
dokumentów: 

Bezterminowo. 
 
 
 

Termin rozpatrzenia 
sprawy: 

Niezwłocznie 
 
 

Tryb odwoławczy: Tryb odwoławczy występuje tylko w przypadku wydania decyzji odmownej. Odwołanie wnosi się 
do Wojewody Świętokrzyskiego za pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w 
terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie. 
 

Uwagi i dodatkowe 
informacje: 

Z wnioskiem o uzupełnienia aktu może wystąpić osoba, której akt dotyczy, jej przedstawiciel 
ustawowy, osoba mająca w tym interes prawny lub prokurator. Uzupełnienie aktu odbywa się w 
formie czynności materialno-technicznej.  
 
 

Formularze wniosków 
i  druki do pobrania: 

 
Załącznik nr 1 – Wniosek o uzupełnienie aktu s.c. 
 
 

 
Opracował(a):  
Kierownik USC Edyta Chłąd 

Sprawdził(a): 
Sekretarz Gminy Anna Kowalska 

Zatwierdził: 
Wójt Gminy Marian Buras 
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02.03.2015 r. 
(data i podpis) 

02.03.2015 r. 
(data i podpis) 

02.03.2015 r. 
(data i podpis) 

 

 


