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tel. (041) 311-46-91, 311-46-92, 311-46-93
fax. (041) 311-46-90
e-mail: gmina@morawica.pl

Urzad Gminy

W Morawicy
Edycja: Numer Kkarty:
2015)-/8]3%02 KARTA USLUG USC-Oy5

UZUPELNIENIE AKT STANU CYWILNEGO

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2014 r.,
poz. 1741 ze zm.),

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r.

poz. 783)

Wymagane dokumenty:

1. Whniosek o uzupetnienie tresci aktu stanu cywilnego.
2. Zalgczniki — wskazanie dokumentu stanowigcego podstawe do uzupetnienia aktu:
akt urodzenia uzupetnia sie na podstawie aktu matzenstwa rodzicéw lub jezeli dziecko nie
pochodzi z matzenstwa aktéw urodzenia rodzicow,
akt matzenstwa uzupetnia sie na podstawie aktéw urodzenia os6b zawierajgcych
matzenstwo,
akt zgonu uzupetnia sie na podstawie aktu urodzenia lub matzenstwa zmartego.
3. Do wgladu:
e dokument stwierdzajgcy tozsamosc.

Optaty:

Opfata skarbowa dotgczona do wniosku:
e za odpis zupetny wydany po uzupetnieniu aktu: 39,00zt

Miejsce zatatwienia
sprawy:

Urzad Stanu Cywilnego (USC):

budynek UG - parter, pok. nr 9

tel. 041/3114-691, 3114-692, 3114-693, 3114-031 wew. 123, 124

e-mail: e.chlad@morawica.pl

godziny urzedowania: poniedziatek 7:30 — 17:00. wtorek -pigtek 7:30-15:30

Termin skladania
dokumentow:

Bezterminowo.

Termin rozpatrzenia
sprawy:

Niezwtocznie

Tryb odwotawczy:

Tryb odwotawczy wystepuje tylko w przypadku wydania decyzji odmownej. Odwotanie wnosi sig
do Wojewody Swietokrzyskiego za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w
terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji stronie.

Uwagi i dodatkowe
informacje:

Z wnioskiem o uzupetnienia aktu moze wystgpi¢ osoba, ktdérej akt dotyczy, jej przedstawiciel
ustawowy, osoba majgca w tym interes prawny lub prokurator. Uzupetnienie aktu odbywa sie w
formie czynnosci materialno-technicznej.

Formularze wnioskéw
i druki do pobrania:

Zatgcznik nr 1 — Wniosek o uzupetnienie aktu s.c.

Opracowat(a):
Kierownik USC Edyta Chtad

Zatwierdzit:
Wijt Gminy Marian Buras

Sprawdzit(a):
Sekretarz Gminy Anna Kowalska
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