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Edycja:   
2015-03-02 KARTA  USŁUG 

  

Numer karty: 

USC-02 
 

 WYDAWANIE DOKUMENTÓW Z REJESTRU STANU 
CYWILNEGO 

 
Podstawa prawna:  Ustawa  z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2014 r., poz. 

1741 ze zm.),  

 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 
783) 

Wymagane dokumenty: 1. Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego.  
2. Wniosek o wydanie zaświadczenia o stanie cywilnym. 
 
3. Do wglądu:  

 dokument tożsamości 

 ewentualnie dokument potwierdzający interes prawny do otrzymania odpisu 
 

Opłaty: Opłata skarbowa  dołączona do wniosku: 

 za odpis skrócony: 22,00 zł 

 za odpis zupełny: 33,00 zł 

 za zaświadczenie o dokonanych wpisach lub o ich braku oraz zaświadczenia o zaginięciu lub 
zniszczeniu księgi stanu cywilnego: 24,00 zł. 

 za zaświadczenie o stanie cywilnym: 38,00 zł 
 

Miejsce załatwienia 
sprawy: 

Urząd Stanu Cywilnego (USC): 
 

 budynek UG - parter, pok. nr 9  

 tel. 041/3114-691, 3114-692, 3114-693 wew.123, 124 

 e-mail: e.chlad@morawica.pl 

 godziny urzędowania: poniedziałek 7:30-17:00, wtorek - piątek  7:30-15:30 
 

Termin składania 
dokumentów: 

Bezterminowo. 
 
 
 
 

Termin rozpatrzenia 
sprawy: 

Od ręki przy zgłoszeniu. 
 
 
 
 

Tryb odwoławczy: Nie przysługuje. 
 
 
 

Uwagi i dodatkowe 
informacje: 

O dokumenty stanu cywilnego może się ubiegać osoba, której stan cywilny został w akcie 
stwierdzony, jej wstępny (rodzice, dziadkowie), zstępny (dzieci, wnuki), rodzeństwo, małżonek lub 
przedstawiciel ustawowy oraz osoba, która wykaże interes prawny. 
Zaświadczenie o stanie cywilnym wydaje się osobie, której dotyczy. 
 

Formularze wniosków 
i  druki do pobrania: 

 
Załącznik nr 1 – wniosek o wydanie 1 odpisu aktu s.c. 
Załącznik nr 2 – wniosek o wydanie 2 lub więcej odpisów aktu s.c.  
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Opracował(a):  
Kierownik USC Edyta Chłąd 
02.03.2015 r. 
(data i podpis) 

Sprawdził(a): 
Sekretarz Gminy Anna Kowalska 
02.03.2015 r. 
(data i podpis) 

Zatwierdził: 
Wójt Gminy Marian Buras 
02.03.2015 r. 
(data i podpis) 

 

 


